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一、结题流程
开放课题应按计划及时结题。结题时由项目负责人提出书面申请，研究院组织或委托有关单位组织相关专家对项目进行鉴定(评审)验收。具体流程如下:
1、项目完成后，由项目负责人及时填写《常州现代光电技术研究院开放课题结题申请表》，经所在单位主管领导签署意见后，报送研究院审核。
2、研究院根据课题立项计划任务书的要求审核项目完成情况，确认已完成计划任务后，由项目负责人填写《常州现代光电技术研究院开放课题鉴定（评审）证书》(一式两份)，按照科研成果鉴定（评审）的要求准备各项材料。项目经费在20000元（含）以下的，则填写《常州现代光电技术研究院开放课题验收证书》(一式两份)。
3、项目各项材料完成后，由课题负责人报送研究院进行形式审查。形式审查不合格的材料需按要求重新修正；形式审查合格后方可进行鉴定或评审。
4、研究院组织或委托有关单位组织相关专家进行鉴定（评审）。
5、鉴定（评审）或验收结束后，项目负责人按要求整理应归档材料并交研究院（一册）。
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二、材料准备
项目鉴定（验收）前，须提供下列材料审核。
1、《常州现代光电技术研究院开放课题鉴定（评审）证书》(一式两份)或《常州现代光电技术研究院开放课题验收证书》(一式两份)；
2、□□□项目鉴定（验收）佐证材料。

（1）项目申请书（原件一份）；

（2）项目任务书（原件一份）；

（3）工作总结（立项审批，开展，人员构成，对外合作，成果，经费使用等）；


（4）研究报告〔项目背景，研究内容（重点），创新之处，结论等；

（5）研究成果：


①发表的论文复印件；软件版权复印件；专利证书复印件等；
②电子、机械类项目的全套图纸，软件类项目的设计报告及其总体流程；
③实物的照片，效果图，现场照片等；
④技术转让，或联合开发的项目，提供财物报表等；
（7）用户报告；
（8）测试报告；
（9）其他能证明项目的材料。

3、项目鉴定（验收）后，将“鉴定（评审）证书”和“二.2佐证材料”装订成合订本，交研究院（一册）归档。
4、其中的《常州现代光电技术研究院开放课结题申请表》和《常州现代光电技术研究院开放课鉴定（评审）证书》或《常州现代光电技术研究院开放课验收证书》可在常州工学院光电工程学院常州现代光电技术研究院网站上“下载中心”栏中进行下载。    
5、鉴定证书事先填写，“鉴定意见”事先拟好。
三、鉴定会

1、组织人（研究院委派）介绍专家组成员。

2、专家组对鉴定材料审核。

3、课题组作“工作总结”。

4、课题组作“研究报告”。

5、专家组对实物考证，现场考察，软件演示等。

6、提问与答辩。

7、专家组对课题讨论，形成“鉴定意见”（课题组回避）。
（ “鉴定意见”页事先打印几张，分送到各位专家手里。）

8、课题组打印“鉴定意见”，专家组组长签字；专家组成员签字。
9、会议结束。
四、鉴定专家聘请要求

1、会议鉴定时，专家至少3名；

2、项目经费与鉴定专家要求：
	序
	经费（万）
	专家人数
	专  家  要  求

	1
	>2
	3-5
	外单位专家至少1人
	研究院专家至少1名


五、会后事项
1、鉴定（验收）证书盖章。

2、材料装订（装订封面见后）。

3、提交纸介材料。
4、提交电子档材料（光盘）
（1）工作总结及研究报告WORD电子文档；

（2）课题涉及机械、电子电气线路、计算机软件的电子版材料。

鉴定意见基本格式（研究院组织）

常州现代光电技术研究院组织专家组，于××年××月××日在研究院内对“××××××”（项目编号：××××）项目进行鉴定。鉴定委员会听取了项目组的工作总结、技术报告和测试报告，并对技术文件和图样进行了审查，经质疑、答辩后，形成如下意见：
1、鉴定资料的评价（提供鉴定的技术资料齐全、完整、正确，符合鉴定要求或提供鉴定的资料基本齐全、完整、正确，符合鉴定要求）。

2、项目研究成果的创新点或特点1。

3、项目研究成果的创新点或特点2。

4、项目研究成果的创新点或特点3。

……

课题组研究报告详细清晰，实物工作可靠，研究成果具有创新性，有推广价值。

专家组评审委员会讨论一致认为该课题的研究成果达到了国内先进水平。

建议：

1） 完善相关施工工艺文件；

2） 就××××开展进一步研究。
〔⑴创新点或特点的描述，要精明扼要；⑵国际领先、国际先进、国内领先水平：需成果查新报告。大项目或市、省级项目的评定用；⑶“鉴定意见”字体用“仿宋_GB2312”，1.5倍行距〕

鉴定意见基本格式（研究院委托）

专家组受常州现代光电技术研究院委托，于××年××月××日在研究院内对“××××××”（项目编号：××××）项目进行验收与鉴定。鉴定委员会听取了项目组的工作总结、技术报告和测试报告，并对技术文件和图样进行了审查，经质疑、答辩后，形成如下意见：
1、鉴定资料的评价（提供鉴定的技术资料齐全、完整、正确，符合鉴定要求或提供鉴定的资料基本齐全、完整、正确，符合鉴定要求）。

2、项目研究成果的创新点或特点1。

3、项目研究成果的创新点或特点2。

4、项目研究成果的创新点或特点3。

……

课题组研究报告详细清晰，实物工作可靠，研究成果具有创新性，有推广价值，经专家组评审委员会讨论一致认为该课题组的研究成果达到了国内先进水平。

建议：

3） 完善相关施工工艺文件；

4） 就××××开展进一步研究。
〔⑴创新点或特点的描述，要精明扼要；⑵国际领先、国际先进、国内领先水平：需成果查新报告。大项目或市、省级项目的评定用；⑶“鉴定意见”字体用“仿宋_GB2312”，1.5倍行距〕
开放课题材料胶装封面式样
常州现代光电技术研究院
开放课题鉴定（评审）资料

  
项目来源及批准号                                

项目名称                                       
主要承担单位                                   

        课题负责人                                     

鉴定（评审）日期                               

1、 课题计划任务书
2、 课题申请书
3、 鉴定（评审）书
4、 工作总结
5、 研究报告
6、 用户报告（如本行无，删除。序号提前）
7、 测试报告（如本行无，删除。序号提前）
8、 研究成果（以文档为名称，逐条下排）
①发表的论文复印件；软件版权复印件；专利证书复印件等；

②电子、机械类的全套图纸，软件类项目的设计报告及其总体流程；

③实物的照片，效果图，现场照片等；

④技术转让，或联合开发的项目，财物报表复印件等。
9、 其他能证明项目的材料（如本行无，删除）
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